FELSOPETENY
KOZSEG ,
ONKORMANYZATANAK

Kozbeszerzési szabalyzata

Zaradék

Felsépetény Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete a ../2025. (111.27.) szamu
hatarozataval fogadta el.



Fels6petény Kozség Onkormanyzata (a tovabbiakban: Ajanlatkérd), a kozbeszerzésekrél szolo
2015. évi CXLIII. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) alapjan a kozbeszerzési eljarasai
tekintetében az alabbi szabalyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja:

A Szabdlyzat célja, hatalya
A Szabalyzat célja, hogy meghatarozza Ajanlatkérd vonatkozasdban
a) a kozbeszerzési cljarasai elokészitésének, lefolytatasanak, belsé ellenérzésének felelGsségi
rendjét,
b) az Ajanlatkérd nevében eljaro, illetbleg az eljarasba bevont személyek, szervezetek felelosségi
korét,

c) a kdzbeszerzési eljaras dokumentalasi rendjét.

A Szabalyzat tovabbi célja, hogy az elézdekhez kapcsolodva meghatarozza a kdzbeszerzési eljaras
soran hozott dontésekért felels személyt, személyeket vagy testiileteket.

A Szabalyzat eléirasait a Kbt.-ben meghatarozott beszerzéseknél kell alkalmazni.

I. rész

Altalanos rendelkezések

1.1. A kozbeszerzésekért felelés miniszter altal iizemeltetett kozponti kdozbeszerzési nyilvantartas
¢s a kozbeszerzési eljarasok elektronikus lebonyolitasat tamogato informatikai rendszer, azaz
az elektronikus kozbeszerzési rendszer (a tovabbiakban: EKR) hasznalata — az elektronikus
kozbeszerzés részletes szabalyairdl szold 424/2017. (XI1.19.) Korm. rendeletben foglalt
kivételekkel — kotelezo.

1.2. Az EKR alkalmazasa soran az Ajanlatkéro részére a szervezeti szuper user feladatait a Jegyzo
latja el.

1.3. A csatlakozasi kérelmek elbiralasara, megbizas adasara megkotott szerzodés alapjan, valamint
a szervezeti- és eljarasi szintli szerepkorok kiosztasara a szervezeti szuper user jogosult.

1.4. Eljarasi szintl szerepkorhoz tartozd jogosultsag kizardlag a Birdlo Bizottsag és a
kozbeszerzési eljarasba bevont személyek részére adhato.

1.5. Az EKR-be regisztralt felhasznalok az adataikban bekdvetkezett valtozas haladéktalan
bejelentésére kotelesek.



A kozbeszerzési eljaras felelosségi rendje

1. Biralo Bizottsag

1.1. Ajanlatkéré a kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos egyes, a Kbt.-ben, valamint jelen
Szabalyzatban meghatarozott dontés-elokészitési és adminisztracids feladatok ellatasara Biralod
Bizottsagot hoz létre.

1.2. A Biralo Bizottsag elnokét és tagjait a Képviselo-testiilet bizza meg. A Biraldo Bizottsag
tagjainak kivalasztasa és megbizasa soran figyelemmel kell lenni a Kbt. altal eldirt, a kozbeszerzés
targya szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi €s pénziigyi szakértelem biztositasara. A kozbeszerzési
eljaras elokészitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok elkészitése, valamint az ajanlatok
értékelése soran és az eljards mas szakaszaban az ajanlatkérd nevében eljaro, illetve az eljarasba
bevont személyeknek ¢és szervezeteknek egyiittesen rendelkezniiik kell a kdzbeszerzés targya
szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel. A Birdlobizottsdg munkdjaba
bevonhat6 a kdzbeszerzés targya szerint sziikséges egyéb kiilsé szakember, vagy az Ajanlatkérd
altal megbizott személy.

1.3. A Biralo Bizottsag Elnoke és tagjai e mindségiikben kifejtett tevékenységiikért dijazasban nem
részesiilnek.

1.4. A Biralo Bizottsagban résztvevoket az eredményhirdetésig titoktartasi kotelezettség terheli a
Biralo Bizottsag tevékenységével és dontésével (szakvéleményével és dontési javaslataval)
kapcsolatban, tovabba az eljaras lezarasat kovetden sem jogosultak tdjékoztatast adni az
Osszegezésben, ill. tajékoztatokban foglaltakon tali adatokrol.

1.5. A Biralo Bizottsag hatarozatképes, ha tilésén a tagok tobb mint fele, illetve egyben az 1.2.
pontban jelzett szakértelmek mindegyikének legalabb egy—egy képviseldje jelen van. A Biralo
Bizottsag hatarozatait a jelenlévo tagok szo6tobbségi szavazatdval hozza.

2. Kozbeszerzési eljaras el6készitése

2.1. A kozbeszerzési eljaras elokészitése soran gondoskodni kell az adott kdzbeszerzési eljaras
megkezdéséhez sziikséges cselekmények elvégzésérdl, igy kiilondsen az adott kdzbeszerzéssel
kapcsolatos

a) helyzetfelmérésérol,

b) piacfelmérésrol,

c) a kozbeszerzés becsiilt értékének meghatarozasarol,

d) az eljarast megindito felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok eldkészitésérol.

A kozbeszerzési eljaras eldkészitése soran a helyzet felmérésérdl, a piacfelmérésrol, valamint a
kozbeszerzés becsiilt értékének felmérésérdl a polgarmester gondoskodik.



2.2. Ajanlatkér6 az adott évre tervezett kozbeszerzéseirdl - a Kbt. 42. §-anak és a 424/2017. Korm.
Rendelet 7. § (5) bekezdésének megfelelden - éves Osszesitett kozbeszerzési tervet (a
tovabbiakban: kdzbeszerzési terv) koteles késziteni.

2.3. A kbzbeszerzési terv készitésére a jegyzo koteles.

2.4. Ajanlatkérd a kozbeszerzési tervet a koltségvetési év elején, legkésébb marcius 31. napjaig
koteles elkésziteni. A kdzbeszerzési terv elfogadasarol a Képviseld-testiilet dont.

2.5. A kozbeszerzési tervet, valamint annak modositasat (modositasait) az elfogadast kovetden
haladéktalanul az ajanlatkérd koteles az EKR-ben kozzétenni.

3. A kozbeszerzési eljaras lefolytatasa
3.1. Eljarast megindito felhivas

3.1.1. A kozbeszerzési eljarast megindito felhivast, valamint a kozbeszerzési dokumentumok
tartalmat a képviselo-testiillet hagyja jova. A jovahagyott szovegnek megfeleld felhivas
kozzétételérdl a polgarmester gondoskodik a vonatkozd jogszabalyi eldirasok betartasa mellett.

3.1.2. Amennyiben a kdzbeszerzési eljaras a két szakaszbol allo eljaras szabalyai szerint Keriil
lefolytatasra, (igy az eljaras meginditasara, a részvételi felhivasra a 3.1.1. pontban meghatarozott
szabalyokat, valamint a Kbt.-ben foglalt szabalyokat kell értelemszeriien alkalmazni.

3.1.3. Amennyiben a kdzbeszerzési eljaras hirdetmény nélkiili, iigy az eljarast meginditd felhivas
megkiildésére a 3.1.1. pontban meghatarozott szabalyokat, valamint a Kbt.-ben foglalt szabalyokat
kell értelemszeriien alkalmazni. Azon gazdasagi szereplket, melyeknek az ajanlattételi felhivast
meg kell kiildeni, a képviseld-testiilet hatarozza meg.

3.2. Kbzbeszerzési dokumentumok elkészitése, rendelkezésre bocsatasa

3.2.1. Ajanlatkér6 nevében a polgarmester gondoskodik a kozbeszerzési dokumentumok
elkészittetésérdl és rendelkezésre allasarol. (A kozbeszerzési dokumentumok elkészitéséhez,
valamint a kozbeszerzési dokumentumok rendelkezésre bocsatasahoz igénybe vehetd kiilsé
szakeértd segitsége.)

3.2.2. Amennyiben a kdzbeszerzési eljarast a két szakaszbol allo eljaras szabalyai szerint kell
lefolytatni, ugy a részvételi kozbeszerzési dokumentumokra a 3.2.1. pontban meghatarozott
szabalyokat, valamint a Kbt.-ben foglalt szabalyokat kell értelemszeriien alkalmazni.

3.3. Kiegészitd tajékoztatas
3.3.1. Ha a kozbeszerzési eljaras soran valamely gazdasagi szerepld tovabbi irasbeli, kiegészitd

tajékoztatast kér, a tajékoztatas megadasarol a polgarmesternek kell gondoskodnia, sziikség esetén
kiils6 szakérté kozremiikodésével.



3.3.2. Ha a kozbeszerzési eljaras soran kiegészitd tajékoztatast konzultacié formajaban adnak, a
polgarmesternek gondoskodnia kell arrdl, hogy a konzultaciorol jegyzokonyv késziiljon.

3.3.3. Az elkésziilt jegyzokonyvek érintetteknek valdo megkiildéséért szintén a polgarmester
tartozik feleldsséggel.

3.3.4. Ha adott kozbeszerzés vonatkozasdban a jogszabalyok a 3.3.1. — 3.3.3. pontokon tali
tajékoztatast (kiilonbozo leirasok ismertetését) irnak eld, akkor e kotelezettség teljesitéséért valo
feleldsség a polgarmestert terheli.

3.3.5. Amennyiben a kdzbeszerzési eljarast a két szakaszbol allo eljaras szabalyai szerint kell
lefolytatni, ugy az eljaras részvételi szakaszaban a kiegészité tajékoztatasra a 3.3.1.-3.3.4.
pontokban meghatarozott szabalyokat, valamint a Kbt.-ben foglalt szabalyokat kell értelemszertien
alkalmazni.

3.4. Ertékelési szempontok
3.4.1. Az értékelési szempontok meghatarozasaért a polgdrmester tartozik feleldsséggel.
3.5. Ajénlati biztositék

3.5.1. A kozbeszerzési eljaras soran legkésdbb az eljarast meginditd felhivéas jovahagyésakor a
polgarmester dont arrél, hogy az eljarasban valo részvétel feltételéiil meghatarozza-e az ajanlati
biztositék adasat, illetve, ha az ajanlati biztositék kikotése mellett dontott, akkor az ajanlati
biztositék mértékét.

3.6. Az ajanlatok felbontasa
3.6.1. Az ajanlatok felbontasakor a Kbt. 68. §-dnak €s a 424/2017. Korm. Rendelet 15. § (2)

bekezdésének eldirdsai szerint kell eljarni. A jegyzOkonyv megkiildése szintén a polgarmester
feladata, aki e feladat ellatasaba a kiils6 szakértdt bevonhatja.

3.6.2. Amennyiben a kozbeszerzési eljarast a két szakaszbol 4llo eljaras szabalyai szerint kell
lefolytatni, Gigy az eljaras részvételi szakaszaban a részvételi jelentkezések benyujtasara és
felbontasara a 3.6.1. pontban meghatarozott szabalyokat, valamint a Kbt.-ben foglalt szabalyokat
kell értelemszertien alkalmazni.

3.7. Az ajanlatok elbirdlasa, szerz6déskotés

3.7.1. Az ajanlatok elbiralasa soran a Biral6 Bizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot
készit az Ajanlatkérd nevében.

3.7.2. A Biral6 Bizottsag a 3.7.1. pontban foglalt feladatai ellatdsa sordn vizsgélja az ajanlatok
felhivasban, egyéb kozbeszerzési dokumentumokban és jogszabéalyban eldirt feltételeknek valo



megfelel0ségét, attekinti, hogy mely ajanlattevok ajanlata érvényes/érvénytelen, ellenérzi, hogy
van-e olyan ajanlattevd, akit/amelyet ki kell zarni az eljarasbol.

3.7.3. A Birdlo6 Bizottsag koteles az eldre meghatarozott értékelési szempontok alapjan elvégezni
az ajanlatok értékelését €s biralatat. A Birdlo Bizottsag munkaja soran elvégzi valamennyi, a Kbt.-
ben meghatarozott sziikséges eljarasi cselekményt. A Biralo Bizottsag munkajarol jegyzékonyvet
kell késziteni.

3.7.4. A Biral6 Bizottsag szakvéleménye ¢s javaslata alapjan a KépviselO-testiilet név szerinti
szavazassal dont:

a) az ajanlatok érvényességérol/érvénytelenségérol,

b) az eljaras eredményérdl,

C) az eljaras nyertesérdl, ill. (ha ezt az eljarast meginditdo felhivas tartalmazza, a masodik
legkedvezObb ajanlattevordl).

3.7.5. Amennyiben a kdzbeszerzési eljaras eredményes volt, azaz van az eljarasnak nyertese, azzal
a polgarmester koteles szerz6dést kotni a Kbt.-ben meghatarozottak szerint.

3.7.6. Eredménytelen eljards esetén az eredménytelen eljardssal kapcsolatos feladatok
végrehajtasaért a polgarmester tartozik felelosséggel.

3.7.7. A polgarmester felelés az eljarast lezar6 Osszegezés megkiildéséért, ill. az eljaras
eredményérdl sz616 hirdetmény feladasaért, kozzétételéért, tovabba a szerzddés teljesitésérdl szold

tajékoztato kozzétételéért.

3.7.8. Amennyiben a kozbeszerzési eljarast a két szakaszbol 4llo eljaras szabalyai szerint kell
lefolytatni, Gigy a 3.7.1.-3.7.7. pontban foglaltakat kell értelemszeriien alkalmazni.

3.7.9. Amennyiben a két szakaszbdl all6 kozbeszerzési eljards sordn a részvételi szakasz
eredményes volt, akkor az eredményesen résztvevok szdmara meg kell kiildeni az ajanlattételi

felhivast. Az ajanlattételi felhivas megkiildéséért a polgarmester felelds.

3.7.10. Targyalasos eljaras soran az ajanlattevokkel lefolytatott targyalast a polgarmester, vagy az
altala megbizott személy vezeti.

4. A kozbeszerzési eljaras ellenérzése

4.1. A polgarmester koteles Ajanlatkérd vonatkozasdban a kozbeszerzéshez kapcsoldodva
gondoskodni az ellendrzésrol.

l11. rész

Ajanlatkéro nevében eljaro, illetoleg az eljarasba bevont személyek,
Ajanlatkéro felelosségi kore




1. Biralo Bizottsag

1.1. A Biral6 Bizottsag ellatandé feladatait e szabalyzat 1. része hatdrozza meg.

1.2. A Biralo Bizottsag tagjaira iranyadoak a Kbt.-ben foglalt 0sszeférhetetlenségi szabalyok,
melyek fenn nem allasar6l a nevezett személyek valamennyi eljarasi folyamatot megeléz6en
irasban kotelesek nyilatkozni. Amennyiben az dsszeférhetetlenségi ok az eljaras alatt 4llna be, G1gy
azt az érintett haladéktalanul kételes a polgarmesternek jelezni.

2. Ajanlatkéro képviseloje

2.1. A polgarmester a kozbeszerzési eljarasban az e szabalyzatban meghatarozott feladatok
ellatasara koteles.

2.2. A Képvisel6-testiilet feladata, hogy kell6 koriiltekintéssel valassza meg Birald Bizottsag adott
kozbeszerzési eljarast segitd tagjait.

2.3. A polgarmestert, valamint a Birdlo Bizottsdgot altalanos feleldsség terheli a kdzbeszerzési
eljaras torvényessége biztositasaért. Kotelesek a torvényesség biztositdsaval kapcsolatos
észrevételeiket azonnal egymds tudomdsara hozni, hogy a sziikséges intézkedéseket mielobb

megtehessék a torvényesség érdekében.

2.4. A polgarmestert, valamint a Biralé Bizottsagot altalanos felelsség terheli a kozbeszerzési
eljarasok eredményességéért: Ajanlatkérd forrdsainak hatékony, megalapozott felhasznalasaért.

2.5. A polgarmester képviseli Ajanlatkérdt a kdzbeszerzési eljaras soran.

2.6. A polgarmester személyére a II. rész 1.2. pontjaban foglalt dsszeférhetetlenségi szabalyok
iranyadoak.

3. Kozbeszerzési tanacsado
3.1. A kozbeszerzési eljaras soran a Képvisel-testiilet dont kozbeszerzési szaktanacsadod (a
tovabbiakban: tandcsadd) igénybevételérdl a Kbt. 27. §-dban  meghatdrozottak

figyelembevételevel.

3.2. A tanacsadd részt vesz a kozbeszerzési eljaras lebonyolitdsidban, melynek soran ellatja
mindazon feladatokat, mellyel a képviseld-testiilet kiilon megbizasi szerz6dés alapjan megbizza.

3.3. A tandcsado személyére a II. rész 1.2. pontjdban foglalt Gsszeférhetetlenségi szabalyok
iranyadoak.

4. Jegyzo



4.1. A jegyz0 a kozbeszerzési eljarasban az e szabalyzatban meghatarozott feladatok ellatasara
koteles.

5. Megbizott kiilsé személy

5.1. Az Ajénlatkérd a kdzbeszerzési eljaras teljes egészében vagy részben torténd elokészitésével,
illetéleg lefolytatasaval megfeleld szakértelemmel rendelkezd kiilsé személyt, szervezetet is
megbizhat, kivéve a Kbt. 27. § (3) bekezdésében foglalt esetet, amikor allami kozbeszerzési
szaktanacsad6 bevonasa, illetve a Kbt. 145. § (7) bekezdésében foglalt esetet, amikor az allami
kozbeszerzési szaktandcsado, ligyvéd vagy kamarai jogtanacsosi képviselet kotelezo.

5.2. A megbizott kiilsd személy, szervezet felelds az altala adott javaslat szakszerliségéért,
torvényességéért, kartéritési feleldssége a Ptk. szabdlyai szerinti, melyet megbizasi szerz6désben

kell rogziteni.

5.3. Jogosultsaggal rendelkezik az EKR Onkorméanyzat, mint ajanlatkéré nevében torténd
alkalmazasaval kapcsolatban.

1V. rész

Dokumentalds, nyilvanossag

1. Ajanlatkérd6 minden egyes koOzbeszerzési eljarast irdsban koteles dokumentalni. A
dokumentalasnak ki kell terjednie az elokészitéstol a szerzodés teljesitéséig.

2. A dokumentalasra vonatkozoan elsésorban a Kbt.-ben foglaltakat kell figyelembe venni.

3. A polgarmester felel6s azért, hogy az egyes kdzbeszerzési fajtak (kozosségi, nemzeti), illetve a
fajtdkon beliili eljarastipusok (nyilt, meghivdsos, targyaldsos, innovacids partnerség,
versenyparbeszéd, hirdetmény nélkiili targyalasos) Kbt.-ben meghatarozott kozbeszerzési
dokumentumok a torvényben, illetve tovabbi jogszabalyban eléirt kovetelmények szerint késziiljon
el.

4. A jegyz0t terheli feleldsség azért, hogy a kdzbeszerzési eljaras eldkészitésével, lefolytatasaval
¢s a szerzOdés teljesitésével kapcsolatban keletkezett iratokat a kdzbeszerzési eljaras lezarulasatol,
illetdleg a szerz8dés teljesitésétdl szamitott 5 évig megdrizze a Kbt. 46. § rendelkezései szerint.

5. Ajanlatkéré koteles az EKR-ben (és az EKR-en keresztiil a Kozbeszerzési Hatosag altal
miikodtetett nyilvanos elektronikus szerzodéstarban /CoRe/) kozzétenni a Kbt.-ben meghatarozott
dokumentumokat, adatokat.



