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Fels6petény Kozség Onkormanyzata
2611 Felsépetény, Rakoczi utca 11. / E-mail: onkormanyzat.felsopeteny@gmail.com

ELOTERJESZTES

Felsépetény Kézség Onkormanyzata képvisel§-testiiletének
2024. november 20-i ilésére

Napirend 8.

szama:

Targy: 2025. évi belso ellendrzési terv elfogadasa

Melléklet: 2 db (hatarozati javaslat, stratégiai ellenérzési terv)

Készit6: dr. Gorogh-Hajnis Johanna jegyz6 és Papp Katalin bels6 ellendr
El6terjeszto: dr. Gérogh-Hajnis Johanna jegyzo

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l szol6 2011. évi CLXXXIX. térvény 119. § szerint a jegyzo
koteles belso kontrollrendszert miikodtetni, amely biztositja a helyi dnkormanyzat rendelkezésére allo
forrasok szabalyszerii, gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasat. A jegyzo felelds a belso
ellenérzés mitkodtetésérdl az allamhaztartasért felelds miniszter altal kdzzétett modszertani utmutatok
¢s a nemzetkozi belsé ellendrzési standardok figyelembevételével. A helyi onkorményzat belso
ellendrzése keretében gondoskodni kell a feliigyelt koltségvetési szervek ellendrzésérdl is. A helyi
Oonkormanyzatra vonatkozo éves ellendrzési tervet a képviseld-testiilet az el6z6 év december 31-éig
hagyja jova.

A Nétinesi Kozos Onkormanyzati Hivatalhoz (KOH) tartozé Onkormanyzatok dontésiik alapjan a KOH
keretén beliil kiils6 szolgaltatd bevonasaval gondoskodnak a belsd ellenorzési feladataik ellatasarol.
Az Onkorméanyzat és a Szolgaltatd, Papp Arpad e.v. 2022. évben megbizasi szerzédést kotott a belsé
ellendrzési feladatok ellatasara, mely hasonld feltételek esetén a tovabbi évekre meghosszabbithato.

A belso ellenorzési feladatokat Papp Katalin latja el, aki rendelkezik az allamhaztartasrol szolo 2011.
évi CXCV torvényben meghatarozott engedéllyel, 5112970 szdmon regisztralt.

Az el6terjesztés mellékletét képezd 2025. évi belsd ellendrzési tervre vonatkozo javaslat Osszesitve
tartalmazza a KOH-ra, a hozzatartoz6 Onkormanyzatokra és Intézményeikre vonatkozdan a tervezet
ellenérzéseket.

javaslatot:

Felsopetény, 2024. november 11.

dr. Goérégh-Hajnis Johanna sk:
Jegyzd



1. szamu melléklet

Nétincsi K6zés Onkormanyzati Hivatal

2025. EVI BELSO ELLENORZESI TERV

Késziilt: 2024. oktober 28.

Készitette:

Papp Katalin
belso ellendrzési vezetd

Jévahagyta:

dr Gorogh-Hajnis Johanna
jegyzo



Bevezetés

A koltségvetési szervek belsd ellendrzésérol szolo 370 / 2011. (XII. 31.) kormanyrendelet
(tovabbiakban: Bkr.) 29. § (1) bekezdése szerint a belsé ellenérzési vezetd — dsszhangban a stratégiai
tervvel — allitja dssze a targyévet kovetd évre vonatkozo éves ellendrzési tervet.

A belsd ellenérzés a belsd¢ kontrollrendszeren beliil miikédé bizonyossdgot add és tanacsado
tevékenysége keretében a jogszabalyoknak és belsé szabalyzatoknak vald megfelelést, a gazdalkodast
¢és a kozfeladatok ellatasat vizsgalva megallapitasokat és javaslatokat fogalmaz meg a koltségvetési
szerv vezetdje részére.

Erésiteni kell az ellenérzések tudatos egymasra épiilését, az ellenérzési célok és iranyok 0sszehangolasat
annak érdekében, hogy a koltségvetési szerv vezetdje munkaja sordn felhasznalhassa az ellenérzési
tapasztalatokon alapul6 elemz6 0sszegzéseket, atfogo helyzetértékeléseket.

Az Onkormanyzat kiilsés szolgéltatd bevondsaval gondoskodik a belsé ellendrzési feladatok ellatasarol.

1. Az ellendrzési terv osszeallitasa soran felhasznalt dokumentumok, informaciok, elemzések

o Vezetdk elvarasainak megismerése
o Kockazatelemzés

2. Az ellenorzési tervet megalapozo elemzések és kockazatelemzés eredményének osszesitése

A bels6 ellendrzi terv Osszeallitasanal figyelembe vett tényezok:

o (Gazdalkodasi, illetve az dnkormanyzat/nemzetiségi dnkormanyzat ill. feliigyeletiik ala tartozo
koltségvetési szerveknél ellatando tevékenységek,

konyvvezetési kotelezettségek,

vezetdk javaslatai,

korabbi évek belso ellendrzési dokumentumai,

ASZ, MAK, Kormanyhivatal ellenérzési jelentései, tapasztalatai, €szrevételei,

az dnkormanyzat/nemzetiségi donkormanyzat rendelkezésére allo anyagi lehetoségek.

A kockazatok feltérképezéséhez a belso ellendr az interju modszerét hasznalta fel a vezetés elvarasainak
megismeréséhez, ennek soran megfogalmazott javaslatok, a korabbi években folytatott ellenérzések és
az ezekre készitett intézkedési tervek figyelembevételével késziilt el a kockazat elemzés, és
eredményeként az éves terv.

A belsé ellendrzési terv megalapozasahoz sziikséges kockazat elemzés soran 9 olyan tényezo keriilt
meghatarozasra, amely hatassal van a rendszer miikodésére. Minden egyes tényezd értékelésre keriilt,
¢s meghatarozasra keriiltek a kockazati tényezok rendszerre gyakorolt hatasa (sulyként kifejezve). A
bels6 ellendr igyekezett tapasztalata ¢s szakmai megitélése alapjan értékelni az egyes kockazati
tényezOk adott rendszerre gyakorolt hatasat.



3. Bizonyossagot ado tevékenységhez rendelkezésre allé ellenéri kapacitas

A belso ellendrre vonatkozo altalanos €s szakmai kovetelményeket a Bkr. 24. § - a hatarozza meg. A
bels6 ellendrzési vezetd rendelkezik az eldirt szakmai gyakorlattal, féiskolai végzettséggel és fels6fokt
szakmai képesitéssel. Képzések, tovabbképzések iddsziikséglete a kiilsds szolgaltatd igénybevétele
miatt nem relevans. Hagyomanyos értelemben vett Munkaidémeérleg készitésének értelme nem volt. Az
onkormanyzat meghatarozta maximalisan erre a feladatra mennyi 6sszeget tud rendelkezésre bocsatani,
a szolgaltato pedig ismertette milyen szolgaltatasi dij fejében tudja elvéllalni a feladatot. igy 1 f6 ellenér

kapacitasara késziilt, onkorményzatonként 30 6ra munkaidé raforditassal.

4. Az ellenorzési terv tartalma

Az ellendrzott szervezeti egység:

Nétines Kozség Onkormanyzata

Az ellendrzés targya:

Iratkezelési tevékenység

Az ellendrzés célja annak megallapitasa,
hogy:

az iratkezelési tevékenység dsszhangban van-e a hatalyos
jogszabalyi eldirasokkal, valamint a folytatott gyakorlat
ennck megfeleléen torténik-e

Az ellen6rizend6 id6szak:

2024.01.01-2024.12.31

Az ellendrzés tipusa:

Szabalyszertiségi ellendrzés

Az ellenbrzés modszerei:

Dokumentum vizsgalat

Az ellenbrzés tervezett litemezése:

2025. I11. negyedév

Sziikséges ellendrzési kapacitas:

1 16 belso ellenér

Az ellenOrzésre tervezett 6rak szama:

30 ellendri 6ra

Azonositott kockazati tényezok:

Szabalyozottsag, ill. a szabalyozas és gyakorlat
Osszhangjanak hianya.

Az ellendrzott szervezeti egység:

Felsépetény Kozség Onkormanyzata

Az ellendrzés targya:

Iratkezelési tevékenység

Az ellendrzés célja annak megallapitasa,

hogy:

az iratkezelési tevékenység 6sszhangban van-e a hatalyos
jogszabalyi eléirasokkal, valamint a folytatott gyakorlat
ennek megfeleléen torténik-e

Az ellenérizend6 idGszak:

2024.01.01-2024.12.31

Az ellendrzés tipusa:

Szabalyszeriiségi ellendrzés

Az ellenbrzés modszerei:

Dokumentum vizsgalat

Az ellenbrzés tervezett iitemezése:

2025. I11. negyedév

Sziikséges ellenérzési kapacitas:

1 16 belso ellendr

Az ellenbrzésre tervezett orak szama:

30 ellendri Ora

Azonositott kockazati tényezok:

Szabalyozottsag, ill. a szabalyozas és gyakorlat
Osszhangjanak hianya.

Az ellendrzott szervezeti egység:

Osagird Kozség Onkormanyzata

Az ellendrzés targya:

Iratkezelési tevékenység

Az ellendrzés célja annak megallapitasa,
hogy:

az iratkezelési tevékenység 6sszhangban van-e a hatalyos
jogszabalyi eldirasokkal, valamint a folytatott gyakorlat
ennek megfeleléen torténik-e

Az ellenbrizend6 idGszak:

2024.01.01-2024.12.31

Az ellendrzés tipusa:

Szabalyszeriiségi ellendrzés

Az ellen6rzés modszerei:

Dokumentum vizsgalat




Az ellen6rzés tervezett litemezése:

2025. I11. negyedév

Sziikséges ellendrzési kapacitas:

1 16 belso ellenér

Az ellenOrzésre tervezett 6rak szama:

30 ellenOri 6ra

Azonositott kockazati tényezok:

Szabalyozottsag, ill. a szabalyozas és gyakorlat
Osszhangjanak hianya.

Nétincsi K6zos Onkormanyzati Hivatal - Kockazatelemzés - 2025, év
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Fejlesztési Kft.




2. szamu melléklet

HATAROZATI JAVASLAT

Felsépetény Kozség Onkormanyzata
Képviselo-testiiletének
....[2024. (......) szamu hatarozata

1. Felsépetény Kozség Onkorméanyzata KépviselS-testillete jovahagyja az eldterjesztés
mellékleteként FelsOpetény Kozség Onkormanyzata 2025. évi belsd ellendrzési tervét.

2. Felsopeteny Kozség Onkorményzata a belsé ellendrzési feladatellatasra megallapodast kot
Papp Arpad egyéni vallalkozoval, és a 2025. évi koltségvetésében a feladatellatasra 120.000
Ft-ot tervez koltségvetési szervenként.

Hatarido: azonnal
Felelos: jegyzo



